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A Fundacdo Alexandre de Gusmao (FUNAG) promove pesquisas,
publicacdes, palestras e debates no campo das relacdes internacionais, da politica
externa, e da historia diplomatica brasileira. A FUNAG busca contribuir para a
formacéo, no Brasil, de uma opinido publica sensivel aos problemas da convivéncia
internacional.

O presente plano orientara as atividades de midia eletronica da Fundacao.

Objetivo

Divulgar as atividades da FUNAG e de temas sobre politica externa, relacdes
internacionais e histéria da diplomacia brasileira.

Diretrizes gerais e acoes imediatas

I. Todas as informacOes das atividades desenvolvidas pela FUNAG, como
eventos e lancamentos de livros, inclusive aquelas desenvolvidas pelos 6rgéos
especificos singulares da Fundacdo — o Instituto de Pesquisa de Relacdes
Internacionais (IPRI) e o Centro de Histéria e Documentacdo Diplomatica
(CHDD) — deverao ser veiculadas pelo sitio eletrénico institucional da FUNAG,
bem como por seus perfis oficiais das redes sociais (Facebook, Instagram,
Twitter). Nenhuma unidade ou 6rgdo da FUNAG contara com sitios ou perfis de
redes sociais proprios. A manutencdo e atualizacdo do sitio institucional e dos
perfis de redes sociais da FUNAG é de responsabilidade de sua Presidéncia.

As divulgacbes em midia eletronica serdo realizadas somente ap0s aprovacgéo
formal da Presidéncia da FUNAG. Na auséncia temporéaria ou impedimento do
presidente da FUNAG, a aprovacéo de divulgacdes consideradas urgentes ficara
a cargo da Coordenacgédo-Geral de Projetos (CGP).

As solicitacdes de divulgacdo em midia eletrdnica de eventos organizados pelo
IPRI e pelo CHDD, bem como de eventuais atualiza¢Ges de suas se¢bes dentro do
sitio institucional da FUNAG, deverdo ser enviadas ao endereco eletrdnico
presidencia@funag.gov.br.

I1. A fim de padronizar a identidade visual da FUNAG, a logomarca da Fundacao,
registrada no Instituto Nacional de Propriedade Intelectual, devera ser utilizada
em todo material de divulagcdo de todas as atividades da Fundacéo, inclusive
daquelas desenvolvidas por seus o6rgdos especificos singulares (IPR1 e CHDD).
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I11. A FUNAG contard& com apenas uma lista consolidada de enderecos
eletrbnicos para a divulgacdo de seus eventos, inclusive daqueles desenvolvidos
por seus o6rgéos especificos singulares (IPRI e CHDD). Cabera a Presidéncia da
FUNAG gerir e manter atualizada essa lista de enderecos eletronicos.

As unidades da FUNAG, inclusive seus Orgaos especificos singulares, deverdo
contribuir para a atualizacdo dessa lista mediante o envio a Presidéncia da
Fundacdo, pelo endereco eletronico presidencia@funag.gov.br, de sugestdes de
nomes, acompanhados dos respectivos cargos/funcdes e dados de contato.

IV. As publicagGes da FUNAG em seu sitio institucional e seus perfis de redes
sociais deverdo seguir o Manual de Orientacdo para Atuacdo em Midias Sociais
da Secretaria Especial de Comunicacdo da Presidéncia da Republica
(SECOM/PR) e 0 Manual de Redacao Oficial e Diplomatica do Itamaraty.

V. Devera ser elaborado novo material de divulgacéo institucional, incluindo
videos, postagens para redes sociais e folhetos impressos.

VI. Deverd ser criado novo tipo de informativo, mais sintético e com
periodicidade variavel (em consonancia com o cronograma de trabalho da
FUNAG) para difundir os lancamentos de livros, os eventos, entre outras
atividades.

VII. A Presidéncia da FUNAG designara ponto focal para a solicitacdo de
publicacdes na “Bola do Dia” do Itamaraty.

VIII. Devera ser fomentado o compartilhamento de contetdos entre os perfis
institucionais de redes sociais (Facebook, Instagram, Twitter) e canais de
YouTube do Itamaraty e da FUNAG. A interacdo entre os perfis institucionais de
redes sociais do Itamaraty e da FUNAG contribui para significativo aumento no
alcance e no numero de visualizacdes das publicaces da Fundacéo.

Acoes especificas para o sitio institucional da FUNAG (sempre sujeitas a
aprovacdo formal da Presidéncia da Fundacao):

I. Propor/publicar notas de livros, ementas, langcamentos, pré e pds eventos
(release / registro fotografico / matérias) e de textos relevantes, como discursos
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do ministro das Relagdes Exteriores e de outras autoridades sobre temas
relacionados as atividades da FUNAG.

Il. Realizar tradugbes (para o inglés e o espanhol) das noticias publicadas, na
medida da disponibilidade orcamentaria.

Ac0es especificas para os perfis nas redes sociais (Facebook, Instagram, Flickr,
Twitter) e canal de YouTube, sempre sujeitas a aprovacdo formal da Presidéncia
da FUNAG:

I. Publicar notas de livros e eventos apos divulgacdo no sitio institucional. O
texto deve ser adaptado para as redes sociais (mais curto) e com link que leve o
usuario ao site da FUNAG. Criar evento no Facebook quando for aberto ao
publico.

Il. Utilizar hashtags, inclusive para eventos especificos e na realizacdo de
campanhas. Alguns exemplos: #LivroNovo [/ #BibliotecaDigital /
#DownloadGratuito /  #LancamentoFUNAG / #AgendaFUNAG /
#InformeFUNAG.

I11. Responder prontamente as perguntas pontuais de usuérios nas redes sociais
citadas acima a respeito dos eventos da FUNAG. As respostas ndo requererao
aprovacao formal prévia da Presidéncia da FUNAG.

IVV. Monitorar mengdes a FUNAG com ferramentas de busca de cada rede social,
por meio de palavras-chave e alertas google (gmail), para filtrar as citagdes
publicas.

V. “Curtir” e compartilhar as mencdes positivas a Fundagdo, com foco na
divulgacéo de livros, eventos e na promogéo da Biblioteca Digital (avaliar caso
a caso), tendo em vista que a interagdo gera mais engajamento dos seguidores,
que repercute em acessos ao sitio institucional da FUNAG e também em
aumento no numero de downloads.

V1. Implementar o uso do Flickr da FUNAG, para divulgacdo de fotos das
atividades da Fundacéo.

VII. Criar no sitio institucional uma biblioteca audiovisual, utilizando o
YouTube, mediante investimento em videos profissionais, tanto institucionais
como de registro de eventos, com vinhetas e edi¢do dindmica.
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Dindmica de divulgacdo de livros e eventos

I. Uma vez aprovada a publicacdo pela Presidéncia da FUNAG, a Divisdo de
Publicacdo (DPU) encaminha o arquivo do livro para incluséo no sistema da
Biblioteca Digital e, se for o caso, na Loja Virtual do sitio institucional da
Fundacao.

Il. A equipe de midia eletronica elabora nota e ementa sobre a obra, que segue
para aprovacdo da Presidéncia da FUNAG e posterior divulgacdo no sitio
institucional e nos perfis oficiais em redes sociais, bem como mediante e-mails
para a lista de enderecos eletrénicos consolidada da Fundacéo.

I11. Os cronogramas de atividades da FUNAG deverdo ser remetidos pela
Coordenacdo-Geral de Projetos (CGP) a equipe de midia eletronica, com
antecedéncia suficiente para a criacdo de arte e material de divulgacéo, a serem
submetidos para aprovacédo da Presidéncia da FUNAG.

IVV. Deveréo ser colhidos os consentimentos dos palestrantes, por escrito, para
cessdo de voz, imagem, contetdo apresentado (inclusive de apresentacdes do
tipo PowerPoint) e para transmissdo online. O termo de autorizagdo sera
encaminhado pela CGP para preenchimento e devolvucao pelo palestrante (via
e-mail) antes da divulgacdo e realizacdo do evento.

V. A divulgacéo dos eventos, uma vez aprovado o formato pela Presidéncia da
FUNAG e obtidos os consentimentos dos palestrantes, sera feita no sitio
institucional e nos perfis oficiais em redes sociais, bem como mediante e-mails
para a lista de enderecos eletronicos. Devera ser solicitado apoio as unidades
competentes do Itamaraty para a divulgacao dos eventos da FUNAG, parceiros
de eventos.

V1. A equipe de midia eletrénica realiza a cobertura dos eventos da FUNAG e
aqueles requisitados pela Presidéncia da Fundacao para acompanhamento.

V1. O registro fotogréafico dos eventos da FUNAG seré realizado pelo fotografo
da Fundacéo. As fotos deverdo ser previamente aprovadas pela Presidéncia da
FUNAG antes de serem compartilhadas e publicadas.

VIII. Os eventos da FUNAG também deverdo ser filmados com pelo menos
duas cameras e gravados com adequado equipamento de audio, a fim de permitir
a elaboracdo de videos de qualidade, com edi¢do dinamica. A divulgacdo dos
videos no canal oficial de YouTube e na futura biblioteca audiovisual do sitio
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institucional da FUNAG dependera de aprovacdo formal por parte da
Presidéncia da Fundacéo.

Identidade Visual

I. Todos os materiais de divulgacdo deverdo seguir o padrdo da SECOM/PR e
do Itamaraty, e passar por aprovacao previa da Presidéncia da FUNAG.

I1. Os banners de divulgacao serdo realizados pelo webdesigner da FUNAG e
submetidos pela equipe de midia eletrénica a aprovacdo da Presidéncia da
Fundacdo, para aprovacdo e posterior divulgacdo no sitio institucional e nos
perfis oficiais de redes sociais, por correio eletrdnico e por parte dos parceiros.



